
明正國中 
 

明正國中 
人事資料鎖定附件上傳步驟 

各位同仁幸苦了！ 

 ，煩
 

各位同仁幸苦了！ 

 為提升人事資料之正確性及可信度，煩
請本校教職員協助上傳人事資料附件。 

人事室非常感謝您的協助與配合  



1.進入學校網站，點選人事服務網 



 2.用自然人憑證登入或健保卡登入 



3.點選  B人事資料服務 



4.點選公務人員個人資料服務網子
(MyData) 



5.點選資料查詢及校對 



6.以上傳考核資料附件為例子,點選
考績 



7.上傳 110年考績附件,點選資料修改 



8.點選上傳檔案 



9.考績通知書以掃描或拍照方式壓縮
小於MB檔案後上傳 



10.最後點選確認修改後就完成 



歷任離職或服務證明遺失 
線上申請服務證明操作步驟 



 1.點選證明書申請及查詢 



2.點選  申請證明書 



3.點選服務證明書/輸入用途說明/申
請機關/送出 



在職證明、服務證明在人事服務
網 申請即可，除
非人事資料庫未有資料，才須以

在職證明、服務證明在人事服務
網/MY DATA系統申請即可，除
非人事資料庫未有資料，才須以

紙本向原服務單位申請 


